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Lohnbuchhalterin (m/w/d) in Teilzeit
Beschreibung

Die Kaiser-Otto-Residenz Essen ist eine exklusive Wohnresidenz fiir selbststéndig
lebende Seniorinnen und Senioren.

Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine
engagierte und zuverlassige Lohnbuchhalterin (m/w/d) in Teilzeit.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Vorbereitung und Prifung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen

Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten und Personalakten

* Ansprechpartnerin fur Mitarbeitende in lohnsteuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Fragen

¢ Kommunikation mit Behérden, Krankenkassen und
Sozialversicherungstréagern

e Erstellung von Auswertungen und Statistiken

* Unterstutzung bei Jahresabschlussarbeiten und Prifungen

Qualifikationen / Anforderungen

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, idealerweise mit
Weiterbildung im Bereich Lohn- und Gehaltsabrechnung

* Mehrjéhrige Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung wiinschenswert

¢ Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

¢ Sicherer Umgang mit gangiger Abrechnungssoftware und MS-Office

e Strukturierte, sorgféltige und selbststandige Arbeitsweise

e Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Leistungen der Anstellung

¢ Leistungsgerechte Verglitung

¢ Vermdgenswirksame Leistungen

* Gute Verkehrsanbindungen mit OPNV

¢ RegelmaBige Schulungen und Weiterbildungen
¢ Moderne, ansprechende Raumlichkeiten

e Zuschuss zum Mittagessen

Kontakte
Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns tber lhre vollsténdigen Bewerbungsunterlagen an:

Kaiser-Otto-Residenz Essen GmbH
Benjamin Uhlenbrock

Scheidtmanntor 11

45276 Essen

Tel: 0201/ 5639-299

E-Mail: direktion@kaiser-otto-residenz.de

Kaiser-Otto-Residenz Essen GmbH

Arbeitgeber
Kaiser-Otto-Residenz Essen GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
Ab Sofort

Arbeitsort
Scheidtmanntor 11, 45276, Essen,
NRW, Deutschland

Giiltig bis
31.08.2026
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